
Microsoft Excel 
clasa a XI-a  
Fişă de lucru 
 

1. Accesaţi adresa web http://exameninfo.wikispaces.com/clasa+11 şi salvaţi fişierul scoli_soferi în folderul 

clasei voastre.            0,50p 

2. Valorile nule de pe coloana Procent candidaţi neprezentaţi să fie afișate cu roșu și stilul aldin iar celelalte să 

fie afișate în celule albastre cu fontul alb.        0,75p 

3. Afișați într-o nouă foaie numită pivot1 pentru fiecare județ instructorul și numărul de candidaţi programaţi 

la proba practică.           1,00p 

4. Afișați într-o foaie numită pivot2 pentru fiecare școală numărul de instructori.    0,75p 

5. Afișați într-o foaie numită pivot3 pentru fiecare județ, școală și instructor media admișilor la examen. 1,00p 

6. Afișați într-o foaie numită pivot4 pentru fiecare școală numărul maxim de persoane admise.  0,50p 

7. Copiați foaia scoli soferi în același fișier. Copia se va numi filtrare. Ștergeți primele 5 rânduri din foaie astfel 

încât tabelul să înceapă din celula A1.         0,50p 

8. În foaia filtrare afișați articolele care îndeplinesc următoarele condiții:     1,00p 

1. coloana Procent candidaţi neprezentaţi este diferită de 0; 

2. județul este Arad; 

3. coloana Admiși % are valori cuprinse între 20 și 75. 

9. Creați un fișier Word cu numele sablon_adeverinta cu următoarea structură:    0,50p 

ADEVERINȚĂ 
 

 Prin prezenta adeverim că dl/dna … este instructor al școlii de șoferi …. din județul…. 
Menționăm că acesta a examinat un număr de … candidați 
Prezenta adeverință servește la calcularea drepturilor salariale. 
 
 Director,       Secretar, 
 

10. Folosind îmbinare corespondență realizați adeverințe pentru tabelul din foaia filtrare de la punctul 8. 

Menționez că se vor lista câte 2 adeverințe pe o foaie A4. Rezultatul îmbinării se va numi adeverinte și va fi 

salvat în folderul clasei voastre.          1,50p 

11. Creați un fișier Word cu numele test în folderul clasei voastre. Acesta va avea următoarea structură: 1,00p 

1. Operația de filtrare poate fi: 

automată;
 

complexă;
 

combinată.
 

2. Tabelul pivot are maxim: 

 

 

 
Se va completa și testul de mai sus. 

Se acordă un punct din oficiu. 


